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ИНСТРУКЦИЯ ПО РАБОТЕ С ОБЛАЧНЫМ ХРАНИЛИЩЕМ ЕМП/БВБ 

Уважаемые коллеги, 
в соответствии с пунктом 2.8/2.9 приложения №1 к договору возмездного 
оказания услуг, региональный оператор должен обеспечить наполнение 
облачного хранилища фото/видео материалами проведения мероприятий 
профориентационного выбора.   
Необходимо загрузить в это хранилище фотографии с таких мероприятий, как 
мастер-классы, профессиональные пробы, экскурсии и курс занятий «Россия — 
мои горизонты». 
Просим вас ознакомиться с подробной инструкцией создания этого хранилища, 
которая приводятся ниже.  
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Для формирования облачного хранилища предлагается следующая структура: 
Основная папка: Название папки должно в себя включать наименование региона. 
Например: «Брянская область». 
Предоставьте доступ к основной папке по ссылке. Эту ссылку необходимо будет 
направить региональному координатору. 

 
Рис.1 - Пример предоставления доступа по ссылке 
 
Подпапки. Создайте две папки:  

1. «Практико-ориентированный модуль»   
2. «Внеурочная деятельность». 

 

 

 

 

Рис.2 - Пример формирования папок «Внеурочная деятельность» и «Практико-
ориентированный модуль» 
 
СОДЕРЖАНИЕ ПАПКИ «ПРАКТИКО-ОРИЕНТИРОВАННЫЙ МОДУЛЬ» 

1.      Создайте папки с полными наименованиями организаций, которые 
проводят мероприятия, по следующему алгоритму: 

● Определите все организации, которые проводят мероприятия. 
●  Для каждой организации создайте отдельную папку, использовав полное 

официальное наименование организации.  
Например: 
 ГАПОУ «Брянский базовый медицинский колледж»; 
 ГБПОУ «Московский областной медицинский колледж №3»; 
 ФГБОУ ВО «Московский государственный университет имени 

М.В.Ломоносова». 
● Поместите все созданные папки в папку «Практико-ориентированный 

модуль». 
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Таким образом, вы получите структурированный набор папок, 
соответствующих полным официальным наименованиям организаций, 
проводящим различные мероприятия. 

 

 

 

 

 
Рис.3 - Пример формирования папок организаций, проводящих мероприятия 
профориентационного выбора 

2.      Во время проведения профессиональных проб, создайте папку с 
указанием даты проведения мероприятия. В эту папку необходимо загрузить 
фотографии с мероприятия в течение 7 дней с даты его проведения. 

Например, если мероприятие состоялось 01.01.2024 года, то загрузить 
фотографии необходимо в срок до 08.01.2024 года.  

Структурирование информации по датам проведения мероприятий позволит 
удобно организовать хранение и доступ к фотографиям. Таким образом, вы 
сможете систематизировать документацию и обеспечить ее оперативную 
доступность. 

 
Рис.4 - Пример формирования папок по мероприятиям профориентационного выбора 

Максимальное количество фотографий с одного мероприятия — 5 (пять).  

 
 
 
 
 
 
 
 
Рис.5 - Пример сбора и наименования фотографий с проф.проб 
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3.      Если у вас есть видеозаписи с мероприятия, рекомендуем загрузить их на 
диск. Максимальное количество видеороликов -  2 (два). 

4. Также, рекомендовано создать папку «экскурсии». Папка для всех фотографий 
с экскурсий общая для одной организации, в названии фотографии укажите дату 
проведения. Например: «10.10.24г.». Если фотографий за одну дату несколько, 
можно добавить порядковый номер после дефиса. Например, «10.10.2024-1».  
Путь к папке будет выглядеть так:  
Основная папка (название региона) — Практико-ориентированный модуль — 
Организация (название организации)— Экскурсии     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Рис.6 – Пример сбора и наименования фотографий с экскурсий 

4. Также, рекомендовано создать папку «мастер-классы». Папка для всех 
фотографий с мастер-классов общая для одной организации, в названии 
фотографии укажите дату проведения. Например: «10.10.24г.». Если фотографий за 
одну дату несколько, можно добавить порядковый номер после дефиса. Например, 
«10.10.2024-1». 
Путь к папке будет выглядеть так:  
Основная папка (название региона) — Практико-ориентированный модуль — 
Организация (название организации) — Мастер-классы    

 

 

 

 

 

Рис.7 - Пример сбора и наименования фотографий с мастер-классов 
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СОДЕРЖАНИЕ ПАПКИ «ВНЕУРОЧНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ» 

1.      Создайте папки с полными наименованиями школ-партнеров. Для каждой 
организации создайте отдельную папку, использовав полное официальное 
наименование организации. 

 

 

 

 
 
Рис.8 - Пример формирования папок школ-партнеров 

2.      В папки школ-партнеров необходимо загружать фотографии каждый 
четверг (по итогам проведения курса занятий "Россия - мои горизонты"). 
Максимальное количество фотографий с одного занятия - 2 (две). 

3. В названии файлов фотографий необходимо указать дату проведения занятия: 
Например: «06.09.24г. РМГ». Если фотографий за одну дату несколько, можно 
добавить порядковый номер после дефиса. Например:, «06.09.24г. РМГ-1». 

  

Рис.9 - Пример сбора и наименования фотографий с проведения занятий РМГ в школах-
партнерах 

ТРЕБОВАНИЯ К ФОТО И ВИДЕОМАТЕРИАЛАМ 

Требования к фотографиям: 
1. Фотографии должны быть качественными (не смазанными), высокого качества. 
2. Допустимые форматы: JPG (JPEG) или PNG. 
3. Ориентация фотографий: 

 Горизонтальная (пропорции 16:9); 
 Вертикальная (пропорции 9:16). 
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Требования к видеоматериалам: 
1. Видео должно быть снято с высоким качеством изображения и звука. 
2. Допустимые форматы: MP4, MOV или AVI. 
3. Ориентация видео: 

 Горизонтальная (пропорции 16:9); 
 Вертикальная (пропорции 9:16). 

4. Максимальный размер файла: 1 ГБ. 
5. Рекомендуемая продолжительность: до 10 минут. 
6. На видео запечатлен процесс прохождения профессиональной пробы. 
7. Видео может быть смонтировано из нескольких эпизодов и представлено как 
сюжет. 
 
Общие требования: 
1. Все материалы должны быть оригинальными и принадлежать автору. 
2. Запрещается использовать материалы, защищённые авторским правом, без 
разрешения правообладателя. 
3. Материалы не должны включать рекламу, оскорбительный контент или 
нарушать этические нормы. 
 
При отправке фото- и видеоматериалов просим вас учитывать эти требования. 

СРОКИ СБОРА ФОТОГРАФИЙ И ВИДЕОМАТЕРИАЛОВ: 

Пожалуйста, обратите внимание на указанные сроки: 
- Последняя пятница месяца - дата скачивания региональным координатором 
материалов хранилища. 
- Первый вторник следующего месяца - дата, после которой могут быть удалены 
материалы хранилища за предыдущий месяц.  
 
Убедитесь, что вы загружаете новые фотографии вовремя, чтобы все фотографии 
были учтены и занесены в общий банк Федерального Оператора. Если у вас 
возникнут какие-либо вопросы, не стесняйтесь обращаться к региональному 
координатору. 

Варианты сервисов для создания облачного хранилища: 

 Яндекс.диск предоставляет 5 ГБ бесплатного места (https://disk.yandex.ru/) 
 Облако Mail.ru - бесплатно доступны 8 ГБ (https://cloud.mail.ru/) 
 СберДиск - бесплатный объем — 15 ГБ (https://sberdisk.ru/) 

Пример формирования папки в Яндекс.Диске вы можете посмотреть по ссылке:  

https://disk.yandex.ru/d/ypIWEbG_v4-wtA  или по QR-коду:   

 

https://disk.yandex.ru/
https://cloud.mail.ru/
https://sberdisk.ru/
https://disk.yandex.ru/d/ypIWEbG_v4-wtA

